CAMARA MUNICIPAL DE

LEME/SP

RESOLUCAO N° 395, DE 03 DE ABRIL DE 2024

Regulamenta a Lei de Acesso a Informagdo e a
Ouvidoria no ambito da Cimara Municipal Leme/SP e da
outras providéncias.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12, Esta Resolucdo define procedimentos a serem observados pela
Camara Municipal de Leme/SP, com vista as normas gerais estabelecidas na Lei Federal
n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o acesso a informacdo e
regulamenta a Ouvidoria como meio de interlocugdo com a sociedade, constituindo-se
em um canal aberto para o recebimento de solicitagdes, informacdes, reclamacées,

sugestdes, criticas, elogios e quaisquer outros encaminhamentos relacionados as suas
atribuicdes e competéncias.

Art. 22, Fica criada no ambito da Camara Municipal de Leme/SP, a Comiss3o
de Ouvidoria e Acesso a Informag3o, composta por quatro membros, nos termos da Lei
Complementar n2 716, de 29 de marco de 2016.

DA OUVIDORIA

Art. 32. Compete a Comissdo de Ouvidoria e Acesso a Informacdo da Camara
Municipal de Leme:

I. Receber, analisar, encaminhar e acompanhar as manifestacdes da
sociedade civil dirigidas a Camara Municipal de Leme;

Il. Organizar os canais de acesso do cidaddo a Cidmara Municipal Leme,
simplificado procedimentos;

RUA DR. QUERUBINO SOEIRO, 231 — CENTRO - LEME/SP — CEP 13610-080 — PABX: 3097-0100
EMAIL: secretaria@camaraleme.sp.qov.br - SITE: camaraleme.sp.gov.br; PAGINA FACEBOOK: @camaralemesp



W‘ CAMARA MUNICIPAL DE

IZLEME/SP

lll. Orientar os cidaddos sobre os meios de formalizacdo de manifestacdes
dirigidas a ouvidoria;

Iv. Fornecer informagdes, material educativo e orientar os cidaddos

quando as manifestagdes ndo forem de competéncia da Ouvidoria da Cimara
Municipal de Leme;

V. Responder aos cidaddos e entidades quanto as providéncias
adotadas em face de suas manifestacoes;

VI. Auxiliar a Camara Municipal de Leme na tomada de medidas
necessarias a regularidade dos trabalhos ou sanar violagdes, ilegalidades e abusos
constatados;

VIL. Auxiliar na divulgacdo dos trabalhos da Camara Municipal de Leme

danclo conhecimento dos mecanismos de participagao social.

Art. 42. A Comissdo de Ouvidoria e Acesso a Informagdo da Camara Municipal
de Leme, para o exercicio de suas fungdes, tera as seguintes prerrogativas:
p

I. Requisitar informagbes a ¢érgdos e servidores da Camara Municipal de
Lemsz;

II. Solicitar documentos necessarios ao desenvolvimento de suas atribuigdes,
por intermédio da Presidéncia da Camara Municipal de Leme.

§ 12. Os 6rgdos e servidores da Cdmara Municipal de Leme terao prazo de 08
(oito) dias Uteis para responder as solicitacdes emitidas pela Ouvidoria, prazo este que
podera ser prorrogado em fungdo da complexidade do assunto.

§ 22. O descumprimento do prazo ou a auséncia de resposta devera ser
comunicado ao Presidente da Cdmara Municipal de Leme.
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Art. 52, S3o atribui¢bes da Comissdo de Ouvidoria e Acesso a Informac3o da

Camara Municipal de Leme:

I Exercer suas funcdes com independéncia e autonomia, visando
garantir o direito de manifestacdo dos cidad3os;

. Recomendar a corregao de procedimentos administrativos;

M. Sugerir, quando cabivel, a ado¢do de providéncias ou apuracdo de
atos considerados irregulares ou ilegais:

V. Determinar, de forma fundamentada, o encerramento de
manifestacoes;

V. Manter sigilo, quando solicitado, sobre dados dos usudrios dos
servigos da ouvidoria;

VI. Promover estudos e pesquisas objetivando o aprimoramento da
prestacao de servigcos da ouvidoria;

VII. Solicitar a Presidéncia da Camara o encaminhamento de
procedimentos as autoridades competentes;

VIII. Solicitar informagBes quanto ao andamento de procedimentos
iniciados por acdo da Ouvidoria;

IX. Elaborar relatério mensal e anual das atividades da ouvidoria para
encaminhamento a Mesa Diretora, disponibilizando-os para conhecimento dos
cidaddos;

X. Incentivar e propiciar aos servidores da Ouvidoria oportunidades de

capacitacao e aperfeicoamento de suas atividades;
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Xl. Propor ao Presidente da Camara Municipal de Leme a celebracdo de
convanios ou parcerias com entidades afins e de interesse da Ouvidoria;

XIl. Propor ao Presidente da Camara Municipal de Leme a elaboragao
de palestras, seminarios e eventos técnicos com temas relacionados as atividades da
Ouvidoria.

Art. 62. A Comissdo de Ouvidoria e Acesso a Informagdo da Camara Municipal
de Leme emitird resposta ao cidaddo no prazo maximo de 20 (vinte) dias a contar do
recehimento da manifestacdo, informando as providéncias e encaminhamentos
adotados.

Paragrafo Unico: O prazo mencionado no caput podera ser prorrogado de
acordo com a complexidade do assunto, mediante justificativa, sendo o cidadao
devidamente informado sobre a prorrogagdo.

Art. 72. A Camara Municipal de Leme garantird o acesso do cidaddo a
Ouvidoria por meio de canais de comunicagdo ageis e eficazes, tais como:

I. Acesso exclusivo & Ouvidoria por meio de pagina eletrénica da Camara
Municipal de Leme na rede mundial de computadores, contendo formulario especifico
para o registro de manifestagoes;

Il. Servico de atendimento pessoal;

lll. Recebimento de manifestacdes por meio do correio ou outro meio
identificado para esse fim.

Art. 82. A Camara Municipal de Leme dara ampla divulgagdo da existéncia da
Ouvidoria e suas respectivas atividades pelos meios de comunicagdo utilizados pela
Casa.

RUA DR. QUERUBINO SOEIRQ, 231 — CENTRO — LEME/SP — CEP 13610-080 — PABX: 3097-0100
EMAIL: secretaria@camaraleme.sp.gov.br - SITE: camaraleme.sp.gov.br; PAGINA FACEBOOK: @camaralemesp




‘L EME/SP

Art. 92. A Camara Municipal de Leme assegurara recursos humanos,

estruturais e financeiros necessarios ao desempenho das atividades da Ouvidoria.

DO ACESSO A INFORMAGAO

Art. 10. O direito fundamental de acesso a informacdo serda assegurado
mediante:

I Observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como
excecao;

Il. Divulgacdo de informacgdes de interesse publico, independentemente de
solicitaces;

. Utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

IV. Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administracao publica;

V. Desenvolvimento do controle social da administracdo publica.
Art. 11. O acesso a informagdo disciplinado nesta Resolu¢3o n3o se aplica:

I. As informac&es classificadas como sigilosas, nos termos e pelos prazos
previstos no art. 24 da Lei n® 12.527/2011;

Il. As hipdteses de sigilo previstas na legislacdo esparsa, como fiscal,
bancario, de operagbes e servigos no mercado de capitais, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica;
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I. As informacdes pessoais, excetuadas as hipéteses legais autorizadoras
previstas nos §§ 1°, 3° e 4° do art. 31 da Lei n® 12.527/2011;

IV. As informacdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnoldgicos de érgdos da Camara Municipal de Leme/SP ou entidades a
esta conveniadas, cujo sigilo seja imprescindivel a segurancga da sociedade e do Estado,
na forma do §1° do art. 7° da Lei n®12.527/2011.

DO ACESSO A DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES
Art. 12. E dever da Camara Municipal de Leme/SP:

I. Promover a gestdo transparente de documentos, dados e informagdes,
assagurando sua disponibilidade, autenticidade e integridade, para garantir o pleno
direito de acesso;

Il. Divulgar documentos, dados e informagdes de interesse coletivo ou geral,
procluzidas ou custodiada, independentemente de solicitagoes;

lll. Proteger os documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais, por
meio de critérios técnicos e objetivos, 0 menos restritivo possivel.

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 13. E dever da Camara Municipal de Leme/SP promover, independente
de requerimento, a divulgagdo atualizada de informagdes de interesse coletivo ou geral
no sitio da Casa Legislativa na Internet, das quais deverao constar:

I. Pauta das sesses ordindrias e extraordindrias, datas e horarios de
audiéncias publicas e demais eventos abertos ao publico;
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Il. Atas dos trabalhos legislativos, constando a presenca dos parlamentes nas
sessOes ordindrias e extraordindrias, bem como a divulgagdo nominal, caso assim exija,
dos votos de cada discussdo legislativa;

ll. Informagdes sobre recursos humanos e remuneragdo conforme disp&e o
artigo 15 desta Resolugdo;

IV. Divulgagao da estrutura organizacional da Cdmara Municipal de
Leme/SP, enderego, telefone, endereco de e-mail e horédrios de atendimento ao
publico deverdo estar disponibilizados no rodapé da HomePage (pagina principal) do
sitio da Camara Municipal;

V. Llicitagdes pelo menos dos Gltimos 12 (doze) meses com as seguintes
informacdes:

a) modalidade;

b) sub-modalidade;

c) regime de execucdo;

d) classificagdo;

e) numero;

f) datada licitac3o;

g) objeto;

h) prazo final de cadastramento;

i) prazo final da entrega da proposta;

Jj) sessdo de abertura;

k) adjudicatério;

I) status da licitagdo, se esta aberta ou esta encerrada;
m) integra dos editais de licitagdo, ata de julgamento e homologacdo;

VI. Divulgacdo de repasses ou transferéncias de recursos financeiros,
contendo as seguintes informacées:

a) ano;
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b) descrigdo da transferéncia;
c) valor previsto;

d) valor executado;

e) valor devolvido;

VIl. Divulgacdo de despesas, contendo o valor do empenho, valor da
liguidacdo, valor do pagamento e favorecido, contendo as seguintes informagodes:
¥

a) data do empenho;
b) nimero;

c) credor;

d) tipo;

e) valor.

VIII. Divulgacdo dos contratos, contendo as seguintes informagdes:

a) numero;

b) descrigao;

c) licitagdo relacionada;
d) tipo de contratacao;
e) nome do contratado;
f) objeto;

g) data de assinatura;
h) data de inicio;

i) data de término;

j) valor do contrato;

k) valor da garantia, se for o caso;
I) integra do contrato.

IX. Divulgacdo dos termos aditivos, contendo as seguintes informagoes:

a) contrato original;

b) numero;
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c) descricdo;

d) data de assinatura;

e) data de inicio;

f) data de término;

g) valor;

h) integra do termo aditivo.

X. Respostas as perguntas mais frequentes da sociedade;

XI. Disponibilizagdo das Pautas, Atas e Ordem do Dia, das Sessdes Ordinarias
e Extraordinarias.

Pardgrafo Gnico — As informacgdes descritas nas alineas dos incisos VI e VI,
deverdo ser disponibilizadas mensalmente e anualmente.

Art. 14. Para o livre acesso as informagdes divulgadas no sitio oficial da Casa
Legislativa na Internet, o Portal de Transparéncia devera:

I. Disponibilizar ferramenta de pesquisa de conteldo que permita o acesso as
informagdes divulgadas de forma objetiva e transparente;

Il. Possibilitar gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a
analise das informacdes;

lll. Possibilitar a acessibilidade do contetido do sitio da Camara, para pessoas
com deficiéncia, com as seguintes funcionalidades:

a) libras;
b) possibilidade de aumentar o tamanho da fonte do conteudo;
c) possibilidade de alterar o contraste da pagina;
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DAS INFORMAGCOES SOBRE RECURSOS HUMANOS E REMUNERAGAO

Wl | 0

Art. 15. A Camara Municipal de Leme/SP publicara no seu sitio eletrénico, na
rede mundial de computadores, as seguintes informacdes:

I. A estrutura remuneratéria dos quadros de pessoal efetivo, dos cargos
comissionados, servidores de outros poderes cedidos a qualquer titulo e dos subsidios
dos Parlamentares, contendo referéncia e remuneragao base;

Il. Os quantitativos de cargos efetivos e comissionados;

Ill. A relagdo completa dos Parlamentares, e os respectivos subsidios;

IV. A relagdo completa de servidores e/ou empregados, em exercicio na
Camara Municipal de Leme/SP, mensalmente com as seguintes informacdes:

a) nome completo do funcionario/servidor
b) vencimento liquido.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, considera-se:

I. Teto Constitucional: parcela da remuneragdo mensal retida por exceder o
tetc remuneratdrio constitucional, conforme art. 37, inciso Xl, da Constituigdo Federal,
caso haja retengao;

Il. Liquido: total de proventos menos descontos legais e menos retengao por

teto constitucional.

DA TRANSPARENCIA PASSIVA
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Art. 16. A Comissdo de Ouvidoria e Acesso a Informacdo sera responsavel
pelo Servico de Informagdes ao Cidaddo - SIC, em unidade fisica identificada, de facil
acesso e aberta ao publico, com competéncia para:

I. Orientar o publico quanto ao procedimento de acesso a informacgdes;

Il. Orientar o publico quanto a necessidade de identificacdo do requerente e
de especificacdo da informacdo pretendida para o provimento dos pedidos de
informacgoes;

lll. Indicar o lugar, o hordrio e a forma adequados para protocolizar
documentos e pedidos de informacgdes;

IV. Esclarecer ao publico, por escrito, acerca do lugar e da forma pela qual se
podera consultar obter ou reproduzir a informacgao, quando de acesso universal:

V. Esclarecer ao publico acerca da alternativa de encaminhamento de
pedidos de informagdes por meio eletrénico no sitio da Casa Legislativa na Internet,
solicitando as seguintes informacdes:

a) qualificagdo da pessoa (fisica ou juridica);
b) documento de identificagdo;

c) nome do requerente;

d) data de nascimento;

e) e-mail;

f) enderego completo;

g) telefones para contato;

h) pedido de informac3o.

VI. Receber e registrar os pedidos de informac3o realizados na forma escrita
ou por sistema eletronico especifico e entregar nimero do protocolo, com data de
apresentagao do pedido;

RUA DR. QUERUBINO SOEIROQ, 231 — CENTRO - LEME/SP — CEP 13610-080 — PABX: 3097-0100
EMAIL: secretaria@camaraleme.sp.gov.br - SITE: camaraleme.sp.gov.br; PAGINA FACEBOOK: @camaralemesp



£#iz. CAMARA MUNICIPAL DE

ILEME/SP

VII. Fornecer aos interessados as informagdes requeridas disponibilizadas em
banco de dados de acesso irrestrito;

VIIl. Fornecer aos interessados as informacdes requeridas sobre a tramitacao
de processos e documentos;

IX. Encaminhar pedidos recebidos e registrados as unidades responsaveis
pelo fornecimento da informagdo, quando couber;

X. Responder por meio eletronico os pedidos de acesso a informagdes
realizadas por este mesmo meio;

XI. Registrar o resultado dos pedidos de informagao no sistema eletrénico
especifico, consignando se foram atendidos ou indeferidos; e

XIl. Desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 17. O pedido de informacGes devera ser apresentado ao Servico de
Informagdes ao Cidaddo - SIC, presencialmente ou eletronicamente, por
preenchimento de formuldrio que contenha a identificacdo do interessado e a
especificagdo da informagdo requerida, de forma clara e precisa (Anexos | e Il).

§ 12. Nio sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no
caput, a Camara Municipal devera, em prazo ndo superior a 20 (vinte) dias prestar as
informagdes solicitadas.

§ 22. O prazo referido no § 12 poderd ser prorrogado, por igual periodo,
mediante justificativa expressa do responsével pela prestagdo da informacgdo, da qual
sera dada ciéncia ao requerente.

Art. 18. O servico de busca e fornecimento da informagdo € gratuito, salvo
nas hipéteses de reprodugdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade publica
consultada, situacio em que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao
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ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados, nos termos do Decreto
Municipal n.2 6.642/15 e suas alteragdes.

Paragrafo Unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput deste
artigo todo aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n? 7.115, de 29 de
agosto de 1983. '

Art. 19. N3o serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
l. Genéricos;
Il. Desproporcionais ou desarrazoados; e

Ill. Que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretagdo ou consolidacdo
de dados e informagdes, ou servico de produgdo ou tratamento de dados e que n3o
sejam competéncia da Camara Municipal de Leme/SP.

Art. 20. Nos casos em que a obtengdo das informagdes solicitadas requeira
atividades de pdés-processamento, a CAmara Municipal de Leme/SP realizara a pesquisa
e entrega da informagdo priméria ao requerente para que o mesmo proceda as
atividades de pds-processamento das informacdes.

Paragrafo Gnico. Nos casos em que a informacg3o primaria estiver contida em
livros e similares, a Cdmara Municipal de Leme/SP providenciara local adequado em
sua sede para que ocorra o acesso aos documentos e o requerente realize as pesquisas
e anotacBes necessarias visando o pds-processamento das informacdes fora da sede
legislativa.

Art. 21. Quando ndo for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte n3o sigilosa por meio de certidado,
extrato ou copia com ocultagdo da parte sob sigilo.
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Paragrafo Unico. A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido
formulado a Camara Municipal, quando ndo fundamentada, sujeitara o responsavel a
medidas disciplinares, nos termos dos art. 123 e 124 da Lei n? 564, de 29 de dezembro
de 2009 e art. 32 da Lei Federal n2 12.527, de 18 e novembro de 2011.

Art. 22. Informado do extravio da informagao solicitada, podera o
interessado requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para
apurar o desaparecimento da respectiva documentacao.

Paragrafo unico. Verificada a hipdtese prevista no caput deste artigo, o
responsavel pela guarda da informacdo extraviada deverd, no prazo de 10 (dez) dias,
justificar o fato e indicar testemunhas que comprovam sua alegacao.

Art. 23. E direito do interessado obter o inteiro teor de decisdo de negativa
de acesso, por certiddo ou copia.

DO INCENTIVO A PARTICIPACAO POPULAR

Art. 24. Fica instituido o Programa de Consulta Publica Digital na Camara
Municipal de Leme/SP, com a finalidade de submeter a comentdrios e sugestdes do
plolico em geral assuntos, projetos ou documentos de interesse relevante para a
sociedade.

Art. 25. O tema de cada Consulta Publica podera ser proposto por qualquer
vereador e sera submetida a aprovacdo da Mesa Diretora da Camara Municipal, que
analisard sobre a oportunidade e conveniéncia.

Art. 26. O tema de Consulta Publica aprovado na forma do artigo anterior,
sera formalizado através de despacho fundamentado para conhecimento da
populacdo, por prazo ndo inferior a 20 (vinte) dias entre o inicio da publicagao e o
encerramento da Consulta Plblica, devendo as contribui¢des serem impressas,
atestadas pela Comissdo de Ouvidoria e Acesso a Informacao, anexada ao pedido
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devidamente autuado e registrado ou anexada no caso de processo tramitar de forma

eletrdnica.

Paragrafo Gnico. Promovera a ampla publicidade sobre o andamento de cada
Consulta Publica.

Art. 27. As sugestBes e comentdrios encaminhados a cada Consulta Publica
deverdao ser analisados pela Comissdo de Ouvidoria e Acesso a Informagdo e
consolidados em documento préprio, o qual deverad ser encaminhado a autoridades
interessadas no assunto e arquivado em pasta prépria da CiAmara Municipal, ficando a
disposicdo de todo cidaddo que queira consultd-lo, ou disponibilizadas de forma
eletrénica.

Art. 28. O Programa de Consulta Publica Digital serd executado através de
madulo inserido no site da Cdmara Municipal de Leme/SP sob o titulo “Transparéncia
Publica”, de subtitulo “Consulta Publica”.

DOS RECURSOS

Art. 29. No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e
informagBes ou as razdes da negativa do acesso, bem como o n3o atendimento do
pedido, o interessado poderd recorrer a Mesa Diretora da Camara Municipal, que
deliberard no prazo de 15 (quinze) dias se:

. O acesso ao documento, dado ou informac&o n3o classificada como sigilosa
for negado;

Il. A decisdo de negativa de acesso ao documento, dado ou informacdo, total
ou parcialmente classificada como sigilosa, ndo indicar os procedimentos para
desclassificacgdo;

lll. Os procedimentos de classificacdo de sigilo estabelecidos na Lei Federal n®
12.527, de 18 de novembro de 2011, n3o tiverem sido observados;
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IV. Estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos
na lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo Unico. Verificada a procedéncia das razdes do recurso, a Mesa
Direora da Camara Municipal determinard a Comissdo de Ouvidoria e Acesso a
Informacdo, que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao disposto
na Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, e nesta Resolugao.
DAS INFORMAGCOES SIGILOSAS
Art. 30. A informacdo em poder da Camara Municipal de Leme/SP, observado
0 seu teor e em razdo de sua imprescindibilidade & seguranca da sociedade ou do

Estado, podera ser declarada sigilosa.

§ 12. A declaracdo de sigilo da informagdo é de competéncia da Mesa
Diretora da Camara Municipal de Leme/SP vedadas delegagdes.

§ 2. A declaracdo de sigilo serd realizada e reavaliada de acordo com
procedimentos, critérios, classificagdes e prazos previstos na Lei 12.527/2011.

Art. 31. N3o poderd ser negado acesso as informagdes:

I. Sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada
por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas;

Il. Necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

§ 12. As informacdes concernentes ao inciso | também ndo poderdo ser
objeto de classificagdo em qualquer grau de sigilo.
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§ 29. Para obtencdo das informagdes previstas no inciso I, o interessado

devera demonstrar logicamente a existéncia de nexo entre as informac&es requeridas e
o direito que se pretende proteger.

DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 32. O tratamento das informacGes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas,
bem como as liberdades e garantias individuais.

Art. 33. As informagdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem detidas pela Cdmara Municipal de Leme/SP:

I. Terdo acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa
a que se referirem, independentemente de classificagdo de sigilo, pelo prazo maximo
de 100 (cem) anos a contar da data de sua producdo; e

Il. Poderdo ter sua divulgacdo ou acesso por terceiros autorizados por
previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que se referirem.

Paragrafo tinico. O Consentimento expresso do servidor publico devera ser
feito por meio de termo de autorizacdo especificando detalhadamente as informacdes
que poderdo ser disponibilizadas.

Art. 34. O consentimento referido no inciso Il do art. 33 n3o sera exigido
quando o acesso a informacgdo pessoal for necessério:

I. A prevengdo e diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo exclusivamente para o tratamento médico;
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Il. A realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse

publico ou geral, previstos em lei, vedada a identificacao da pessoa a que a informagao
se referir;

IIl. Ao cumprimento de decisdo judicial;
IV. A defesa de direitos humanos; ou
V. A protecdo do interesse publico geral e preponderante.

Paragrafo Unico. A restricdo de acesso a informacéo relativa a vida privada,
honra e imagem de pessoa ndo podera ser invocada:

a. Com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em
que o titular das informagdes estiver envolvido; ou

b. Quando as informagdes estiverem envolvidas em agBes voltadas para a
recuperacdo de fatos histéricos de maior relevancia.

Art. 35. A Mesa Diretora, de oficio ou mediante provocagdo, reconhecera a
incidéncia da hipStese da alinea b, paragrafo tnico do art. 34, de forma fundamentada,
sobre documentos que estejam sob a guarda da Casa Legislativa, que por esta tenham
sidc produzidos ou custodiadas.

§ 12. Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o caput, o
érgio ou entidade podera solicitar a universidades, instituicdes de pesquisa ou outras
entidades com notdria experiéncia em pesquisa historiogréfica a emissdo de parecer
sodre a questao.

§ 2°. A decisdo de reconhecimento de que trata o caput seré precedida de
puklicagdo de extrato da informagdo, com descricao resumida do assunto, origem e
periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso irrestrito, com
antacedéncia de no minimo 30 (trinta) dias.
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§ 32. Apds a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2°, os documentos
serdo considerados de acesso irrestrito ao publico.

§ 42. Na hipdtese de documentos de elevado valor histérico destinados a
guarda permanente, cabera a Mesa Diretora da Cdmara Municipal de Leme/SP decidir
sobre o reconhecimento, observado o procedimento previsto nesta Resolugao.

Art. 36. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os
procedimentos previstos nos artigos 30 e 31 desta Resolugao e estara condicionado a
comprovacgdo da identidade do requerente.

Pardgrafo unico. O pedido de acesso a informagdes pessoais por terceiros
devera ainda estar acompanhado de:

I. Comprovagao do consentimento expresso de que trata o inciso Il do art. 33;
Il. Comprovagao das hipoteses previstas no art. 34, caput;

lll. Demonstragdo do interesse pela recuperacgao de fatos historicos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 34, paragrafo Unico, alinea
b; ou

IV. Demonstragdo da necessidade do acesso a informagdo requerida para a
defesa dos direitos humanos ou para a protecdo do interesse pulblico e geral
preponderante.

Art. 37. O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd condicionado a
assinatura de um termo de responsabilidade (Anexo lil), que dispora sobre a finalidade
e a destinacdo que fundamentaram sua autorizag3o, sobre as obrigagdes a que se
submetera o requerente.
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§ 12. A utilizacdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade

e a destinacdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizacdo de
maneira diversa.

§ 22. Aquele que obtiver acesso as informagdes pessoais de terceiros sera

responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.
DAS COMPETENCIAS

Art. 38. Compete a Mesa Diretora Camara Municipal Leme/SP:

I. Determinar o arquivamento de pedidos de informacao;

Il. Denegar fundamentadamente pedidos de informagao;

ll. Decidir recursos interpostos em processos de pedidos de informacgdo;

IV. Autorizar o fornecimento de informacdées pessoais;

V. Reconhecer relevancia histdrica para excepcionar situagao de restricdo de
acesso a informagdes pessoais; e

VI. Decretar sigilo de informagdo em razao de sua imprescindibilidade a
seguranca da sociedade ou do Estado.

Art. 39. Sem prejuizo das demais competéncias fixadas nesta Resolugdo, no
qua tange ao cumprimento da Lei n® 12.527/2011, incumbe a Mesa Diretora da Camara
Municipal Leme/SP:

I. Assegurar o eficiente e adequado cumprimento dos objetivos da Lei n.2

12 527/2011;
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Il. Monitorar a implementacdo dos instrumentos de transparéncia ativa e

passiva;

lll. Recomendar as medidas indispensdveis a implementagdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos de acesso a informacao;

IV. Coordenar e acompanhar a disponibilizacdo, no sitio oficial da Casa
Legislativa na Internet, das informagdes publicas, produzidas ou custodiadas pela
Camara Municipal de Leme/SP, de interesse coletivo ou geral;

DO CONTROLE INTERNO

Art. 40. Sem prejuizo das demais competéncias fixadas nesta Resolugao, no
que tange ao cumprimento da Lei n® 12.257/2011, incumbe ao Controle Interno:

I. Promover o treinamento dos agentes publicos no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica;

Il. Monitorar a implementacdo da Lei no 12.527/2011, controlando a
divulgacdo de informacgdes referentes a transparéncia passiva da Casa Legislativa;

lll. Controlar a aplicagdo desta Resolugdo, especialmente o cumprimento dos
prazos e procedimentos;

Art. 41. Sem prejuizo de outras competéncias porventura fixadas nesta

Resolugdo, no que tange ao cumprimento da Lei n® 12.257/2011, incumbe a todas
unidades desta Casa Legislativa:

I. Gestdo transparente da informacgdo, propiciando amplo acesso a ela e sua

divulgacgao;
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Il. Protecdo da informacgdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade

e integridade;

lll. Protegdo da informacado sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restricdo de acesso;

IV. Elaboracdo, respeitadas suas areas de atuacdo, de certidGes a serem
expedidas pela Mesa Diretora a pedido de interessado;

V. Realizagdo de quaisquer procedimentos necessarios ao atendimento de
pedido de acesso a informacdo a que se refere a Lei n® 12.527/2011, mesmo que ndo
regulamentados pela presente Resolugao;

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 42. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
agente publico:

I. Recusar-se a fornecer documentos, dados e informac¢des requeridas nos
termos desta Resolucdo, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la
intancionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il. Utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar,
altarar ou ocultar, total ou parcialmente, documento, dado ou informagcao que se
encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do
exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungdo publica;

lll. Agir com dolo ou ma-fé na analise das. solicitagbes de acesso a
documento, dado e informacgao;

IV. Divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido
ao cocumento, dado e informacdo sigilosos ou pessoais;
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V. Impor sigilo a documento, dado e informagdo para obter proveito pessoal

ou de terceiro, ou para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI. Ocultar da revisdo de autoridade superior competente documento, dado
ou informagao sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VII. Destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violacdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 12, Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido
processo legal, as condutas descritas no caput deste artigo serdo apuradas e punidas
na forma da legislagcdao em vigor.

§ 22, Pelas condutas descritas no caput deste artigo, podera o agente publico
responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na
legislagdo vigente.

Art. 43. O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou
informacdes sigilosas, nos termos desta Resolugdo, e responsével pela preservacdo de
seu sigilo, ficando sujeito as sangBes administrativas, civis e penais previstas na
legislagdo, em caso de eventual divulgacdo ndo autorizada.

Art. 44. Os agentes responsaveis pela custédia de documentos e informacdes
sigilosos sujeitam-se as normas referentes ao sigilo profissional, em razdo do oficio, e
ao seu codigo de ética especifico, sem prejuizo das san¢des legais.

Art. 45. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos, dados e
informag¢des em virtude de vinculo de qualquer natureza com a Camara Municipal de
Leme/SP e deixar de observar o disposto na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro
de 2011, e nesta Resolugdo, estard sujeita as san¢des administrativas, civis e penais
previstas na legislacdo.
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DISPCSICOES FINAIS

Art. 46. Presidente da CAmara Municipal de Leme/SP, por meio de Portaria,
designara os servidores que ficardo responsaveis em atender a determinagdo desta
Resclucgao.

Art. 47. A Mesa Diretora da Camara Municipal de Leme baixara atos
coriplementares necessarios ao desempenho da Comissdo de Ouvidoria e Acesso a
Informacéo, se necessario.

Art. 48. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando
expressamente as Resolugbes n? 336, de 26 de abril de 2016 e n? 350, de 27 de
fevereiro de 2018.

\

MARCELO ALVES DE CARVALHO ALM%IDA

PRESIDENTE
// L
Putlizcado no quadro de editais da Cdmara Municipal,

em 03/04/2024

Cinia Mafiaiomes
Oficial Legislativo
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ANEXOS |
Formulario para pedido de acesso a informacdo

Pessoa Fisica

Dados do requerente - obrigatdrios

Nome:

CPF:

Documento de identificagdo ( RG, CNH, Passaporte, RNE ou outro documento vdlido. Se
a opgdo for por RG, indicar érgdo emissor e UF)

Tipo: Numero:

Enderego eletrdnico (e-mail):
Enderego fisico:
Logradouro: Ne:

Complemento:

Bairro: Cidade:

Estado:

CEP:

Dados do requerente — ndo obrigatérios*

Telefone (DDD + nimero): ( )

Sexo: Masculino () Feminino (]
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Datz de nascimento: / /
Escolaridade (marque a opgdo):

Sern Instrucdo Ensino Superior
Ensino Fundamental Pés Graduagao
Ensino Médio Mestrado/Doutorado

Ocupacdo principal (marque a opgao)

Empregado do Setor Privado Servidor Publico Federal
Profissional Liberal Servidor Pubico Estadual
Empresario/Empreendedor Servidor Publico Municipal
Membro de Partido Politico Membro de ONG Internacional
Jornalista Membro de ONG Nacional
Pescuisador Representante de sindicato
Profassor Outras

Estudante Nenhuma

* Os dados serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos
Especificacdo do pedido de acesso a informacao

Orgiio/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forrna preferencial de recebimento da resposta (marque a op¢ao):

Correspondéncia eletronica (e-mail)
Correspondéncia fisica
Buscar/Consultar pessoalmente
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Especificagdao do pedido (Apenas um pedido por formulario) :

Data e Assinatura
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ANEXOS Il
Formulario para pedido de acesso a informac3o

Comeércio e servigos Governo Imprensa
Inddstria Juridica/Politica i Pesquisa
académica
Extrativismo Representacao de terceiros Terceiro Setor
Agronegocios Represent. sociedade civil QOutros

Instituicdo de ensino
e/ou pesquisa
Pessoa Juridica
Dados do requerente - obrigatorios
Razéio Social:
CNP):
Nome do representante:

Cargo do representante:

Enderego eletrénico (e-mail):

Endareco fisico:

Logradouro: Ne:

Complemento:

Bairro: Cidade: Estado:

CEP

Dados do requerente — ndo obrigatdrios*

Telefone (DDD + numero): ( )

Tipo de instituicdo (marque uma opg¢ao):
Empresa - PME o Orgdo publico federal Partido politico
Empresa grande porte Orgdo publico estadual/DF Veiculo de

comunicagao
Empresa publica/estatal Orgao publico municipal Sindicato /
Conselho profis.
Escritorio de advocacia Org Ndo Governamental Outros
Area de atuagdo (marque uma opgdo):
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* Os dados serdo utilizados apenas de forma agregada e para fins estatisticos
Especificacdao do pedido de acesso a informagao

Orgio/Entidade Destinatario(a) do Pedido:

Forma preferencial de recebimento da resposta (marque a opg¢ao):
Correspondéncia eletronica (e-mail)

Correspondéncia fisica
Buscar/Consultar pessoalmente

Especificagdao do pedido (Apenas um pedido por formulario):
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Data e Assinatura
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ANEXO Il
TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO E DIVULGAGCAO DE INFORMAGOES
Protocolo de requerimento de acesso a informagdo n.2:
Nome do Requerente:

Declaro que:

a) Responsabilizo-me integralmente e a qualquer tempo pela adequada utilizacao
das informacdes a que tiver acesso. Estou ciente de que posso vir a ser
responsabilizado por danos morais e materiais decorrentes da utilizagdo,
reproducdo ou divulgagdo indevida dessas informagdes. Isento a Camara
Municipal de Leme/SP ou seus servidores de qualquer responsabilidade a este
respeito;

b) Estou ciente das restrigdes a que se referem os artigos 42 e 62 da Lein.2 8.159,
de 8/01/1991 (Lei de Arquivos); da Lei 9.610, de 19/02/1998 (Lei de Direitos
Autorias); dosa artigos 138 a 145 do Cddigo Penal, que prevé os crimes de
calunia, injdria e difamagdo; bem como da proibigdo, decorrente do artigo 592, X,
da Constituicdo Federal de 1988,de difundir as informacgdes obtidas que, embora
associadas a interesses particulares, digam respeito a honra e a imagem de
terceiros, além do artigo 25, §12 e 22 da Lei Federal 12.527, de 18 de novembro
de 2011 ( Lei de Acesso a Informac&o Publica);

c) Estou ciente da obrigatoriedade de, por ocasido, da eventual divulgacdo das
referidas informagdes, mencionar a fonte a que os respectivos originais
pertencem;

d) Estou ciente que autorizagdes relativas a direitos autorais e de imagem, quando
pertinentes, devem ser solicitados aos autores retratados.

Local e data:
Assinatura: N.2 de RG:
Endereco Completo: Telefone para contato:
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